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Resoluciio n° 001 de 21 de novembro 2023.

Disciplina a utilizagdo de verbas de Suprimentos
de Fundos, através de adiantamento 3 Agentes
Credenciados ¢ d4 outras providéncias.

O Secretdrio Executivo do Consércio Intermunicipal de Seguranga Piblica da Baixada
Fluminense, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o inciso VII do art. 40 do
estatuto assinado em 07 de outubro de 2019; '

Considerando as prerrogativas constantes nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n°
4.320/64 ¢ os artigos 74 a 83 do Decreto-Lei n° 200/ 1967, que estabelece normas gerais
de realizagdo de despesas pela excepcionalidade a critério do Ordenador de Despesa,
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo;

Considerando a imperiosa necessidade de serem estabelecidos mecanismos de controle
¢ fiscalizagdo de uma sistematica agil de compra e contrata¢do, para compras eventuais
(a priori, ndo passiveis de planejamento previo), sigilosas ou de pequeno vulto.

Resolve:

Disciplinar a utilizagdo de verbas de Suprimento de Fundos realizado por adiantamento
para a Administra¢do Indireta — Consdrcio Intermunicipal de Seguranca Publica da
Baixada Fluminense — CISPBAF, bem como a Despesa de Representacdo e d4 outras
providéncias.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido, no Consércio Intermunicipal de Seguranga Publica da Baixada
Fluminense — CISPBAF, a forma de pagamento de despesas pelo regime de
Suprimentos de Fundos, realizado por adiantamento, que se regerd conforme esta
resolucdo e demais instru¢des normativas.

Art. 2° Para fins dispostos nesta resolugio, entende-se por:
[ — Suprimentos de Fundos: numerdrio colocado 3 disposi¢do do servidor e/o
funciondrio, na forma de adiantamento, a fim de permitir a realizagdo de despesas que,
por sua natureza, urgéncia ou economicidade, nio possam guardar a realizagdo de
processo licitatorio ou dispensa de licitagao.

Av. Brigadeiro Lima e Silva, n° 1189 — Jardim Vinte e Cinco de Agosto — Duque de Caxias — RJ CEP 25.071-181

CNPJ 35.382.109/0001-15 cispbati@gmail.com
/Z( ;




: Consdreio Intermunicipal
de Seguranca Publica
- da Baixada Fluminansa

IT — Departamento Credenciado: setores da administragdo indireta que serfio definidos
por instrugdo normativa regulamentadora; e

IIT — Agente Autorizado Credenciado: é o servidor e/ou funciondrio, que devera
habilitar-se perante a Tesouraria do Consércio, por meio de portaria de designacdo da
Secretaria Executiva e serd responsavel por um departamento credenciado.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de Suprimentos de
Fundos ora instituidos, restringir-se-do aos casos previstos nesta resolucio.

Art. 4° Para cada Departamento Credenciado, podera ser autorizado até 12 (doze)
adiantamentos de Suprimentos de Fundos por exercicio financeiro, podendo ser
concedido até 2 (dois) adiantamentos concomitantes.

Parégrafo Unico: Cada adiantamento de Suprimentos de Fundos respeitara o valor entre
R$ 1.000,00 (um mil reais) a R$ 8.000,00 (oito mil reais), de acordo com a classificaco
dos departamentos credenciados, os quais serdo definidos por instru¢do normativa
regulamentadora. ‘

5° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das seguintes
espécies de despesas:

I — material de consumo;

III - servigos de terceiros;

IIT — transportes em geral;

IV — despesas extrajudiciais, tais como: taxas, emolumentos e expedicdo de certiddes a
afins; :

V — despesas mitdas e de pronto pagamento, néio cobertas por instrumento contratual;
VI — material periférico de informética e comunicacio; e

VII — manuten¢do de veiculos oficiais do consdrcio.

Art. 6° Consideram-se para efeitos desta Resolugao, as despesas como:
I —despesas miudas e de pronto pagamento:

a) sclos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, alimentacdo
em Servigos externos, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicacdes;

b) encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e de
papelaria, copias xerograficas, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

¢) quaisquer outras de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
eventuais ¢ devidamente justificads, tais como despesas de estacionamento,
pedagios, fotocopias tiradas fora do conséreio e

II — material periférico de informatica e comunicacio:
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a) cabos;

b) fios elétricos;

C) mouses;

d) teclados;

¢) caixas de som;
f) pendrives

g) HDs externos;
h) roteadores;

1) switches;

J) receptores USB;
k) receptores wifi; e
1) aparelhos telefénicos.

Art. 7° A requisi¢do de Suprimento de Fundos serd efetuada por meio de processo
administrativo proprio, devidamente assinado pelo Agente Autorizado Credenciado, em
formulério proprio, contendo: :

[ — identificagdo da espécie de despesa, com respectivos valores para material de
consumo e/ou prestagdo de servigos;

I — nome completo, cargo ou fun¢ido e matricula do Agente Autorizado Credenciado
responsavel pelo adiantamento; e

III - dotagdo orcamentaria propria.

Art. 8° Nio se fara novo adiantamento:

[ - ao servidor e/ou funciondrio em alcance; e

II — ao servidor e/ou funcionario suprido, responsavel por 2 (dois) adiantamentos
pendentes de aprovagéo.

Paragrafo Unico: Entende-se por servidor e/ou funcionario em alcance: o responsavel
por Suprimento de Fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas de sua
aplicacdo, seja total ou parcialmente.

CAPITULO 11
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento solicitado podera ser aplicado durante o exercicio financeiro
vigente, respeitado o disposto na Resolugio de encerramento daquele exercicio.

CAPITULO 111
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIATAMENTO

Art. 10° O pedido de Suprimento de Fundos sera autuado e seguiré o seguinte tramite:
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I — Coordenadoria de Contabilidade do CISPBAF para verifica¢do do cumprimento dos
critérios estabelecidos no art. 8° desta Resolugdo;

Il — A Coordenadoria de Tesouraria, setor de empenho, para emissdo de Nota de
Empenho ¢ ;

III - A Coordenadoria de Tesouraria, setor de liquidacio, para Liquidacao da Despesa; ¢
IV - A Coordenadoria de Tesouraria, para o efetivo pagamento.

Art. 11° Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 12° Autorizado, o crédito do Suprimento de Fundos ocorrerd em conta corrente do
Agente Autorizado Credenciado, indicada no processo administrativo.

Art. 13° Efetuado o pagamento, a Coordenadoria de Contabilidade inscreveré o nome do
responsavel no Sistema Patrimonial em conta apropriada subordinada ao Grupo de
Suprimento de Fundos no Ativo Disponivel.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 14° O Suprimento de Fundos ndo poders ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente para a qual foi autorizado.

Art. 15° A cada pagamento efetuado, exigir-se-d, conforme especificado nos incisos
deste artigo, o correspondente comprovante fiscal como comprobatorio da realizacdo da
despesa (que podera ser realizada somente a vista, por qualquer meio existente ou que
venha a ser criado, tal como pagamento em espécie, transferéncias bancarias e
interbancarias, cartio de débito, débito e conta corrente):

I — no caso de compra de material: Nota Fiscal Eletronica (NFE) de venda ao
consumidor, ou documento legal que venha substitui-la; e

IT — no caso de prestagdo de servigos por Pessoa Juridica: Nota Fiscal de Prestacdo de
Eletronica (NFSe), ou documento legal que o venha a substitui-la.

§ 1° Na hipotese do inciso II deste artigo, devera ser retido o valor do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) sobre o servigo prestado e pago com a verba
do Suprimento de Fundos, observadas as disposi¢des da Lei Complementar n° 116, de
31 de julho de 2003.

§ 2° Os comprovantes fiscais serfio sempre emitidos em nome do Consoércio
Intermunicipal de Seguranga Plblica da Baixada Fluminense — CISPBAF, com
respectivo CNPJ.

§ 3° E vedado o pagamento a autonomo (RPA).
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Art. 16° Os comprovantes de despesa néo poderdo conter rasuras, emendas, acréscimos,
entrelinhas, borrdes e/ou valor ilegivel, bem como obrigatoriamente deverdo apresentar:
I —a data da emissdo ¢ o detalhamento do material fornecido ou servigo prestado; e

II — a correta descrigdo que possibilite o conhecimento da natureza das despesas e da
unidade de materiais ou servicos.

Art. 17° Em todos os comprovantes de despesa devera constar atestado de recebimento
do material ou da prestagéo do servico.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO

Art. 18° O saldo de adiantamento ndo utilizado sera devolvido ao CISPBAF, mediante
deposito em conta corrente de titularidade do consércio, sendo restituido através da
mesma conta de identificagdo do Agente Autorizado a manusear os recursos, que sera
classificado como “Receita Orcamentaria” no Grupo “Outras Receitas Correntes”.

Art. 19. O prazo para reembolso do saldo nio utilizado sera de 10 (dez) dias tteis, a
contar do termo final do periodo de aplicago.

Art. 20° No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo restituidos ao
CISPBATF, segundo o cronograma estabelecido em Resolucgao de Encerramento de cada
exercicio, mesmo que o periodo de aplicagdo no tenha expirado.

Art. 21° Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for acolhido no exercicio
seguinte, o valor serd classificado como “Receita Orcamentéria” no Grupo “Outras
Receitas Correntes”.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22° Até 10 (dez) dias corridos apds o encerramento do periodo de aplicacdo, o
responsavel prestara contas da aplica¢do do adiantamento recebido.

Pardgrafo Unico: A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de contas, qgie
deverd obrigatoriamente ser realizada no mesmo processo administrativo que concedeu
o adiantamento de Suprimento de Fundos.

Art. 23° A prestagdo de contas devera ser instruida com os seguintes documentos:
I — despacho assinado pelo Agente Autorizado credenciado responsavel pel
Suprimento de Fundos, encaminhando a prestacio de contas;
IT — relagdo de todos os documentos de despesa, constando:
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a) espécie de documento;

b) nome do interessado;

¢) valor da despesa;

d) numero e data do documento;

¢) ao final da relagdo, a soma da despesa realizada;

f) carimbo e assinatura do Agente Autorizado Credenciado; e
IIT — c¢épia do comprovante de depdsito do saldo nio aplicado, se houver;
IV — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na mesma
sequencia da relagdo descrita no inciso IT deste artigo;
V — os documentos referidos no inciso IV deste artigo, de medidas reduzidas, ser
colados em folhas brancas tamanho A4, e em cada folha somente podera ser colado 01
(um) documento; e
VI — em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou da prestagdo dos servicos, a finalidade da despesa, o destino material e
outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.
Paragrafo Unico: Para a prestagdo de contas do Suprimento de Fundos, devem ser
anexadas fotocopias dos documentos fiscais impressos em impressoras térmicas,
evitando que as informagdes neles constantes se percam com o passar do tempo, sob
pena de ndo serem considerados validos.

Art. 24° Cabera a Secretaria Executiva do Consorcio, a abertura de Inquérito
Administrativo das prestagdes de contas nio entregues no prazo previsto nesta
Resolucio.

Art. 25° Apés atendidos os requisitos do art. 23 desta Resolucdo, a prestagdo de contas
deverd ser encaminhada a Assessoria de Controle Interno que verificard se as
disposigdes da presente Resolugio foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazo de 10 (dez)dias corridos para que os responsaveis possam
cumpri-las.

Parégrafo Unico: A critério da Assessoria de Controle Interno, o prazo previsto no caput
deste artigo, podera ser prorrogado por uma tinica vez.

Art. 26° Cabera a Assessoria de Controle Interno a recomendagdo de aprovacdo ou
reprovacao das presta¢des de contas.

Art. 27° Apos despacho da Assessoria de Controle Interno, o processo administrativo de
Suprimentos de Fundos deverd ser remetido 4 Coordenadoria de Contabilidade do
CISPBAF, que tomara as seguintes providéncias, por meio de despacho no processo
administrativo, pela aprovagdo ou aprovacio da prestagdo de contas, conforme critérios
a seguir:

I —no caso de prestagdo de contas aprovadas:
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a) baixar os direitos do Sistema Patrimonial, no Grupo de Suprimentos de Fundos
do Ativo Disponivel, o valor creditado relativo ao Suprimento de Fundos; e
b) encaminhar o processo administrativo de Suprimento de Fundos ao Agente
Autorizado Credenciado, que deverd inserir despacho de ciéncia nesse
documento, remetendo-o novamente a Coordenadoria de Contabilidade do
CISPBAF, que arquivard o mesmo em local seguro, onde ficara a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ); e
II — ndo tendo sido aprovada a prestagio de contas, a Coordenadoria de Contabilidade
do CISPBAF devera encaminhar o processo administrativo de Suprimentos de Fundos
ao Agente Autorizado Credenciado, que devera seguir a orientagdo do despacho que ndo
aprovou a prestagdo de contas.
Paragrafo tnico: Cabera recurso da néo aprovagdo de contas ao Presidente em Exercicio
do CISPBAF, ou a quem este delegar, no prazo de 10 (dez) dias apds a remessa do
processo administrativo ao Agente Autorizado Credenciado, contados a partir da data de
recebimento da guia de remessa.

Art. 28° Ndo tendo sido provido o recurso no caso de ndo aprovagao da prestacdo de
contas, o Presidente do Consércio, ou a quem este delegar, encaminhard o processo
administrativo ao Agente Autorizado Credenciado, por meio de despacho no préprio
processo, com as devidas determinagdes e prazos a serem cumpridos.

Art. 29° Caso o Agente Autorizado Credenciado nio cumpra o disposto no despacho
referido no art. 28 desta Resolucdo, dentro do prazo estabelecido, a Coordenadoria de
Contabilidade do CISPBAF remeterd o processo administrativo ao Presidente do
Consércio, ou a quem este delegar, com despacho devidamente fundamentado,
recomendando a abertura de inquérito administrativo, nos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO VII
DESPESA DE REPRESENTACAO

Art. 30° Despesas de Representagdo sdo gastos, principalmente com alimentagio,
quando o Agente Autorizado Credenciado esteja representando o Consoércio
Intermunicipal de Seguranga Publica da Baixada Fluminense — CISPBAF.

§ 1° O Presidente, O vice Presidente, Secretario Executivo, Conselho Técnico formado
pelo Secretario e Subsecretario de Seguranca Publica sio os Agentes Publicos que
podem realizar as Despesas de Representacdo, alem de outros expressamente
designados pelo Presidente do Consércio.

§ 2° As Despesas de Representagio deverdo ser devidamente justificadas e
comprovadas ¢ seu reembolso devera ser Autorizado pelo Presidente do Consércio ou
por autoridade a quem este delegar.
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§ 3° As Despesas de Represﬁenta(;ﬁo serdo reembolsadas ao agente que esteja
representando o consorcio, mediante abertura de Processo Administrativo devidamente
autuado.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31° Esta Resolugéo podera ser regulamentada por Instrugio Normativa e eventuais
omissdes para sua aplicagdo poderdo ser disciplinadas” pela~Secretaria Executiva, Pela
Coordenadoria de Contabilidade e pela Assessori4 de Controle Interno,por meio de
publicagdo de Portarias Normativas correspondeptes.

Art. 32° Esta Resolugio entra

vigor na datg de sua publjcacio.

i
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PRESIDENTE
O INTERMUNICIPAL DE
A-DA-BAIXAPA=CISPBAF
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